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Direccion de Educacion Fisica, Recreacion y Deporte
Manual para la Organizacion de Eventos Deportivos

|. INTRODUCCION
El presente Manual para la Organizacion de Eventos Deportivos es un documento
de consulta y apoyo para docentes, inspectores, analistas especializados y jefes
de sector de educacion fisica en el Estado de Michoacan. Tiene como proposito
principal estandarizar un procedimiento para la realizacion de los distintos eventos
y programas que se realizan en el marco del deporte escolar, respetando
principios y recomendaciones de protocolo y organizacion interna. En él podran
consultar los puntos basicos que deben considerarse para la elaboracion de
convocatorias; para la realizacion de las juntas previas; para la realizaciéon de la
ceremonia de inauguracion y clausura y; para la implementacion de los diversos
sistemas de competencia. Es importante considerar que este documento solo
integra una serie de recomendaciones Yy disposiciones producto de las

experiencias recabadas en la practica cotidiana.

En este contexto es necesario y de suma importancia considerar a la planeacion
como la accién de trazar un plan proyector que se apoya en la prevencién y le da
fuerza a la toma de decisiones, es decir, elegir lo que se ha analizado como mas
conveniente. Debe determinar un curso de accion orientando las funciones, las

secuencias necesarias y la prioridad de cada accion.
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Direccion de Educacion Fisica, Recreacion y Deporte
Manual para la Organizacion de Eventos Deportivos

II. OBJETIVO GENERAL
Orientar a nuestros compafieros sobre los principales aspectos de la organizacion
de eventos y actividades deportivas, asi como propiciar la inquietud de elevar el
conocimiento y grado de organizacion técnico documental que tienda a satisfacer
las necesidades de: difusion, control y evaluacién en la organizacion de eventos

deportivos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
a) Que los docentes, inspectores, analistas especializados y jefes de sector de
educacion fisica que participan en actividades deportivas, cuenten con un

documento normativo que auxilie las tareas para una organizacion eficiente.

b) Propiciar la homologacion en materia de organizacién de eventos deportivos,

estableciendo un documento normativo basico.
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lll. FUNCIONES DE LAS 4 COMISIONES BASICAS.

1. COORDINADOR GENERAL

Nombrara comisiones y determinara responsabilidades
Elaborara el plan de accién para la organizacion
Establecera las normas operativas

Dirigira el proceso de las actividades

Sera el responsable del desarrollo del evento

Administrard todos los recursos

Dirigira y coordinara todas las acciones del centro operativo
Elaborara el reglamento general del evento

Supervisara los procedimientos

Nombrara las comisiones con denominaciones y funciones de cada una

2. AREA TECNICA

Serd el responsable de la programacion deportiva

Coordinara los servicios de colaboracion y apoyo en el aspecto técnico
Controlara los cuerpos de jueces Y arbitraje y supervisara sus acciones
Serd el responsable de la accién de los deportistas en las ceremonias

Sera el responsable de difundir resultados ante las demas areas

3. AREA ADMINISTRATIVA

Coadyuvara a la administracion de los recursos financieros , humanos y
materiales

Adquirird y suministrara los recursos materiales

Elaborara todo el materia mecanografico necesario para sus distribucion
previa al evento, asi como la recopilacién para la elaboracion y difusién de
la memoria

Gestionara ante quien correspondia, la utilizacion de las instalaciones de

otros organismos ( en caso de ser necesario)
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4. AREA DE CEREMONIAL Y PROTOCOLO

Sera el responsable de la realizacion de actos y ceremonias

Se encargara de la distribucion de invitaciones

Sera el encargado de la atencion de los deportistas o participantes

Tendra a su cargo la recepcidon de autoridades e invitados

Se responsabilizar4 de la correcta distribucién de las autoridades en el
presidium

Sera el responsable del desarrollo protocolario de las ceremonias
Controlara las acciones del maestro de ceremonias t de las edecanes

Colaborara en la elaboracién del guion para el maestro de ceremonias

Proporcionara las tarjetas con los datos especificos a la ceremonia

correspondiente.
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Direccion de Educacion Fisica, Recreacion y Deporte
Manual para la Organizacion de Eventos Deportivos

IV. DOCUMENTOS DE ORIENTACION
Los documentos de orientacion son aquellos que establecen las bases generales
de informacién externa que requiere toda organizacion y que se dirige a los

posibles participantes.

1. CONVOCATORIA:

Se dirige expresamente a los equipos, clubes y/o posibles participantes. Debe
contener la siguiente informacién basica:

Encabezado: debe sefalar quién convoca; a quienes convoca y; a qué convoca.
Cuerpo: se refiere a dénde, cdmo, cuando y con base a qué se convoca.

Pie: en este se define la responsabilidad de decisiones del evento y despedida.

2. INSTRUCTIVO:

Este documento estara integrado por la portada, organizacion, contenido, indice y
contraportada. En él se detalla informacion referente a: accesos a las instalaciones
de competencia, programa de competencia, sistema de competencia, traslado,
hospedaje, alimentacion, identificacion y otros que facilitan la comunicacién y

correcta operacion del evento.
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3. INVITACION:

Esta se dirige al publico en general, asi como a las personalidades que oficial y
particularmente dan realce al evento. Debe contener: Destinatario, Lugar, Fecha,
Hora, Orden del Dia, Programa y en caso necesario un mapa para llegar al lugar
del evento. Debe entregarse con la antelaciébn necesaria que permita confirmar y

ajustar lo necesario.

4. MENSAJES PROMOCIONALES:

Estos se dirigen a los Medios de comunicacion y a los participantes potenciales
para difundir el evento, por lo que los mensajes deben elaborarse con un lenguaje
adecuado al publico, secuencia grafica y oral en orden del dénde, cuando a qué

hora.

5. CARTELES:

Este elemento difusor en ocasiones permite representar graficamente y con
Optima antelacion la celebracion del evento. En tal circunstancia éste favorece la
creacion de una imagen de la magnitud, trascendencia y vinculacién social que se
espera pueda producir. Debe cuidarse su confeccioén, color, figura, texto, tamafo,

pues con €l tenemos que informar y responder a los espectadores y participantes.

6. PROGRAMA DE COMPETENCIA:
Este debe aclarar grafica y textualmente quiénes, cuando, donde, a qué hora y

como se enfrentaran los participantes, de tal suerte que se entere el nUmero de
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juegos, fases, sistema de competencia, sistema de puntuacién, categorias y

grupos que participan en el evento.
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V. DOCUMENTOS DE CONTROL
Su finalidad es la cuantificacién de los participantes y sus actuaciones y son los

siguientes:

1. Relacion de participantes:
Este es un listado general de participantes por equipo, club o institucién. Debe
estar formado por:
a) Encabezado (datos descriptivos del evento).
b) Cuerpo (cuantificacion, identificacion, representacion, localizacion de los
participantes al evento).

C) Pie (responsables de elaborar la relacion de participantes).

2. Cédulas de Inscripcion.

En éstas se identifica a los competidores y cuerpo técnico, ademas cuantifica el
impacto del evento en atencion al nimero de participantes, al igual que su
categoria y rama. Comprenden:

a) Encabezado (datos descriptivos del evento).

b) Cuerpo (competencia, categoria, rama, numeracion, identidad de cada
competidor y cuerpo técnico, pruebas en las que participa, si es el caso
de deportes individuales).

C) Pie de cédula (firmas de revision y autorizacion).

3. Grafica de competencia.
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Muestra el sistema de competencia, el correcto seguimiento del nimero de juegos,
contrincantes y fases de la competencia. Informa a todos los competidores y
asistentes interesados, la condicion que guarda cada equipo o jugador en cada

momento de la competencia.

4. Roles de juegos.

Son documentos indispensables y determinantes, pues ajustan la calendarizaciéon
de los juegos o pruebas, segun sea el caso, asi como la puntualidad de los
resultados. En éstos se aprecia el sistema de competencia mismo que puede ser
por eliminacion sencilla, doble eliminacién, Round- Robin o por el sistema de juego

elegido.

5. Reglamento:

Es el documento que refleja el nivel de organizacién y las disposiciones a que
deben sujetarse todos los competidores. Este debe darse a conocer desde antes
de la competencia y aclarar dudas en la junta previa para hacer eficiente el
desempeiio de los competidores. Puede ser particular de cada deporte o general

de acuerdo al evento.

6. Memoria:
Es el vestigio correcto del evento que debe quedar plasmado en un documento
formal. Esta debe contener informacion referente a los organizadores, invitados,

ceremonias de inauguracion y clausura, competidores, programa de competencia,

Mtro. en Cultura Fisica Alejandro Bustos Aguilar
LEF Ramiro Sanchez Aguilar Pagina 11



Direccion de Educacion Fisica, Recreacion y Deporte
Manual para la Organizacion de Eventos Deportivos

resultados, escenarios utilizados y elementos complementarios que favorecen el
realce del evento. La memoria da a conocer objetivamente las caracteristicas de lo

programado y lo realizado.

7. Actas de Sorteos:

Es el control que se asienta en actas de reunion de los responsables de la
organizacion, es el levantamiento de un registro que muestra la secuencia de la
realizacion de sorteos, lugares, grupos y juegos. Garantiza la honestidad y el
control que hara frente a propuestas, quejas 0 sugerencias que presenten los

competidores. Permiten una mejor realizacion del evento.
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VI.DOCUMENTOS DE EVALUACION
Son aquellos en los que se encuentran plasmados los resultados de encuentros y
que validan oficialmente los lugares por equipo o competidor, segun sea el caso,

asi como las marcas alcanzadas en cada deporte y/o en la totalidad del evento.

1. Hoja de Anotacién.
Este es un elemento indispensable en el registro de participantes y también en la
celebracion de juegos, permite vaciar el nombre del evento, lugar, fecha, numero
de juego, arbitro, capitanes, categoria, rama y movimientos reglamentarios de los
jugadores, asi como sus anotaciones o tantos. Esta contiene:
a) Encabezado (datos de identidad del evento);
b) Organizacion (descripcion de los equipos o competidores individuales,
segun sea el caso);
C) Cuerpo (escore alcanzado por cada equipo o marca lograda por
competidor individual) y;

d) Pie (firmas de validacion de quien o quienes levantan la informacion).

2. Hoja de Resultados.

Estas reflejan los datos principales de la competencia como: participantes,
puntajes alcanzados, tiempos, lugares, pruebas y marcas del evento, asi como las
sanciones oficiales y otras situaciones producto de abandono por lesion o
expulsion. La hoja de resultados se utiliza para deportes de conjunto o deportes

individuales.
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a) Se integra para Deportes de Conjunto:
Encabezado, cuerpo, pie, participantes, resultado, nombre de los
integrantes y clasificacion.

b) Para Deportes Individuales:
Encabezado, organizacion, cuerpo, participacion, prueba, marca y

clasificacion.

3. Graficas de concentracion:
Son documentos que conjuntan y son una evidencia de las fases del programa de
competencia, sintetizan la hoja de resultados de los Juegos programados y

realizados, ademas de facilitar la identificacion de categorias, ramas y pruebas.

4. Cuadros de clasificacion:
Estos documentos permiten identificar los resultados finales del evento asignando
a cada participante o equipo; lugar, puntos segun el evento, cada uno de ellos por

categoria y rama, lo cual contrasta los niveles de competencia alcanzados.
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VI. CONVOCATORIA
La convocatoria es el documento inicial basico para la realizacién de cualquier
evento deportivo. En él se detalla quién convoca, a qué convoca y quienes pueden
participar, ademas establece la informacion y bases generales del evento que se

pretende realizar.

A continuacion ejemplificaremos con el programa “Juegos Deportivos
Nacionales Escolares de la Educacién Basica”, con el propésito de unificar
criterios para la elaboracion de la Convocatoria en cada una de las Jefaturas de
Sector y cada Inspeccion de Educacién Fisica, por lo que se recomienda
considerar las siguientes instrucciones generales que aparecen en el formato y
que contiene los puntos bésicos que debe considerarse en este tipo de
documento.
GOBIERNO DE ESTADO DE MICHOACAN
SECRETARIA DE EDUCACION EN EL ESTADO
 SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA
DIRECCION DE EDUCACION FISICA, RECREACION Y DEPORTE

COMISION ESTATAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE
H. AYUNTAMIENTO DE MORELIA

El Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo, la Secretaria de Educacion en
el Estado, la Comision Estatal de Cultura Fisica y Deporte, por conducto de la
Direccion de Educacion Fisica, Recreacion y Deporte, con el apoyo del H.
Ayuntamiento de Morelia,

CONVOCAN
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A todos los alumnos de Educacion Primaria a participar en los “JUEGOS

DEPORTIVOS ESCOLARES DEL SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL", en su

etapa municipal que se desarrollard de conformidad con las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

BASES:

LUGAR Y FECHA.

REQUISITOS DE PARTICIPACION.

INSCRIPCIONES.

CATEGORIAS Y RAMAS.

DEPORTES.

GASTOS.

JUECES Y ARBITROS.

SISTEMA DE COMPETENCIA.

REGLAMENTO.
JURADOS.
PROTESTAS.
PREMIACION.
PATROCINIOS.
JUNTA PREVIA.

TRANSITORIOS.

LUGAR Y FECHA

EL COMITE ORGANIZADOR DE LA ETAPA MUNICIPAL
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VIII.  JUNTA PREVIA
Es la reunion que se efectla previamente al evento con un representante de cada
equipo participante y/o competidores en deportes individuales. En ella se debe
sefalar la siguiente informacién basica:
a) Lugar en donde se realizara;
b) Hora en la que habra de comenzar y;

C) Fecha en la que se efectuara.

Esta sera dirigida por los miembros del Comité Organizador, con los participantes
en el evento (delegados y/o capitanes) y se levantara un acta de los acuerdos
alcanzados en la reunién. Su realizacién tiene como finalidad abordar y aclarar
dudas sobre aspectos relacionados con la competencia. Los puntos basicos que

debe contener son los siguientes:

a) Orden del Dia:

Estaréd integrada de la siguiente manera:

=

Lista de presentes.

. Presentacion de autoridades.

N

w

. Palabras de bienvenida.
4. De la ceremonia de inauguracion.
5. Asuntos de caracter administrativo.

6. Asuntos de caracter técnico.

\l

. Asuntos generales.
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b) Lista de Presentes:
Se asentara en el Acta de la Reunion la presencia de todos los participantes
quienes deberan estar debidamente acreditados y tendran voz y voto sobre los

puntos que se traten y los acuerdos que se alcancen.

c) Asuntos de caracter administrativo:
El desempefio de este punto se inicia con:
1. Ubicacion de instalaciones.
2. Servicio de transporte.
3. Servicio de hospedaje.
4. Servicio de alimentacion (comedor).

5. Servicio Médico.

d) Asuntos de caracter técnico:
1. Lectura de la Convocatoria (dudas, aclaraciones).
2. Recepcién de Cédulas de Inscripcion.
3. Revision de documentos.
4. Sistema de competencia.
5. Sorteo o siembra.
6. Entrega del Reglamento Técnico del evento.
7. Integracion de la Comision de Honor y Justicia
8. Integracion del Jurado de Apelacion.

9. Integracion de la Comision Disciplinaria
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e) Asuntos de carécter general:
En este se tratardn los asuntos que no hayan sido mencionados en los puntos
anteriores (administrativos-técnicos).
1. De la Ceremonia de inauguracion.
2. Eventos sociales y/o culturales.

3. Ceremonias de inauguracioén y clausura.

Integracion de las Comisiones y Jurado:
Comisién de Honor y Justicia
Esta formada por tres personas de reconocida honorabilidad: un Presidente, un
Secretario y un Vocal. El Presidente sera el representante de la Direccion de
Educacién Fisica. Recreaciéon y Deporte (o del comité organizador) y, los otros dos
seran designados por votacion en la junta previa.
Funciones:

1. Analizar los asuntos inherentes a la elegibilidad de los competidores, asi

como los que el jurado de apelacién turne para analisis y fallo definitivo.
2. Presentar los fallos correspondientes. Los veredictos de esta comisién son

de caracter inapelable.

Jurado de Apelacidn
Esta integrado por cinco personas designadas por votacion por los representantes

de las delegaciones: Un representante del comité organizador local, un
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representante de la comision de arbitros o jueces y un directivo o entrenador titular
y dos suplentes.

Funciones:

Examinar las protestas de caracter técnico que violen la convocatoria estatal o los

reglamentos de competencia y emitir los fallos correspondientes.

Comision Disciplinaria

La comision disciplinaria es un grupo colegiado, responsable de aplicar los
castigos previstos en el codigo de sanciones que rigen los juegos deportivos
escolares o0 el evento que se trate. Se integrard por dos técnicos del comité
organizador, los cuales deberan contar con amplio conocimiento y criterio del
reglamento y codigo de sanciones en vigor.

Funciones:

1. Analizar en primera instancia el reporte escrito en la cédula arbitral y el reporte
emitido por el visor responsable en cada campo.

2. Dar a conocer los fallos emitidos en forma inmediata y por escrito a todos los
participantes, incluyendo al jurado de apelacién y a la comisién de honor y justicia.
3. Sancionar diariamente, al término de cada jornada de competencia.

4. Mantener actualizada la estadistica de penalizaciones.
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IX. CEREMONIAS DE INAUGURACION Y CLAUSURA
Es el acto protocolario formal que marca el inicio de las actividades. Se sugiere

que tenga una duracién no mayor de 45 minutos y de acuerdo al siguiente:

PROGRAMA:

1. Recepcion de Autoridades.

El Comité Organizador determina un nimero de edecanes encargadas de
recibir a las autoridades, asi como a los invitados de honor y conducirlos al
presidium. Si los invitados llegan con anticipacion, se determina un lugar para
su estancia (la direccién de la escuela, la biblioteca o un salén), hasta que de
inicio la ceremonia de inauguracion o clausura, segun sea el caso. Es
importante que las edecanes a la llegada de cada uno de éstos, anoten en
tarjetas individuales el nombre completo y el cargo que ostentan las

autoridades asistentes para que las entreguen al maestro de ceremonias.

2. Desfile de Equipos participantes.

Es la presentacién formal de los competidores (quienes deben presentarse
uniformados). Es muy importante que su participacion sea obligatoria para que
no desluzca la ceremonia de inauguracion. El desfile puede realizarse de las
siguientes maneras:

a) Por estaturas.

b) Por orden alfabético.
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c) Por posiciones obtenidas previo sorteo.

2. Honores a la Bandera.

En toda ceremonia de inauguracion se debe obligadamente realizar honores a
la bandera y este evento consta de los siguientes pasos:

a) Paseo de la bandera por un circuito determinado previamente.

b) Estacionamiento de la escolta con la bandera.

c) Entonacion del Himno Nacional.

d) Conduccién de la Bandera a su nicho de honor.

3. Presentacion de Autoridades.
La presentacion de las autoridades o invitados especiales, debe realizarse
comenzando con la persona que representa a la institucion de mayor jerarquia

y asi sucesivamente con los de menor jerarquia.

5. Palabras de Bienvenida.

De acuerdo a la etapa que se realiza, las palabras las pronunciara la autoridad
anfitriona, (Director de la Escuela, Jefe de Sector, Inspector Escolar,
Presidente Municipal). Se recomienda que el comité organizador elabore una
breve sinopsis del evento, incluyendo una estadistica basica, para entregarsela
por lo menos 3 dias antes del evento a la autoridad que dara las palabras de

bienvenida.
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6. Declaratoria de Inauguracion.

Se realiza por la autoridad de mayor jerarquia, (Escolar, Municipal o Estatal).
Es importante que el comité organizador tenga redactada la declaratoria en
una tarjeta para entregarla al inicio de la ceremonia a la autoridad que hara la

declaratoria inaugural. Ejemplos de formato para la declaratoria inaugural:

“Con la honrosa representacién del Gobierno del Estado de Michoacan y la
Secretaria de Educacién en el Estado, siendo las horas del dia

de del afio 200 me es grato declarar

solemnemente inaugurado el

deseando el mayor de los éxitos a todos los participantes”.

“A nombre del Gobierno del Estado de Michoacan y la Secretaria de Educacién
en el Estado, proclamo la apertura de los juegos deportivos estatales del sector
educativo. Siendo las 10:00 horas del dia 27 de febrero del afio 2000, declaro
solemnemente inaugurados estos juegos, deseando que la estancia en esta

ciudad sea agradable y éxito para todos”.

7. Fuego Simbdlico.
Se puede realizar el recorrido del fuego simbdlico si existen condiciones para
ello. Este consiste en un recorrido predeterminado y considera el saludo a los 4

puntos cardinales. El fuego sera conducido por el atleta mas destacado.
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8. Juramento o Promesa deportiva.

Este se realiza por un deportista con merecimientos o por un alumno con
facilidad de palabra. Se recomienda que se anote en una tarjeta la leyenda que
se va a recitar para brindarle seguridad al competidor que lo hara. Ejemplos de

formato para el juramento deportivo:

‘En nombre de todos los deportistas que participamos en estos juegos

iJURO QUE COMPETIREMOSj, como

deportistas leales, respetuosos de los reglamentos que los regulan y deseosos
de participar con un espiritu caballeroso para gloria y honor del deporte y el bien

de nuestro Estado”.

“Juramos participar en este ler. Evento promocional del atletismo del sector
educativo, conscientes de sus reglamentos por la gloria del deporte y el bien de

nuestra ciudad”. (Estado, pais).

“Juramos participar en estos Il Juegos Deportivos Escolares, acatando sus
reglamentos, como competidores leales, por el bien de nuestras instituciones y

la gloria del Deporte.”

“Juramos participar en los 1ros, juegos internos de los trabajadores de la S.E.E,
como competidores honrados, consientes de los reglamentos, por el bien de

nuestra institucién y el honor de México”.
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“Prometemos participar en los VII juegos culturales y deportivos estatales para
la nifiez y juventud, como competidores leales, respetuosos de los reglamentos,
por el honor de nuestra escuela, el prestigio de nuestros profesores, y la gloria
de la cultura y el deporte, juramos con el ideal olimpico CITIUS... ALTIUS...
FORTIUS... Estar presentes para servir a los demas con la altura de miras y de

pensamientos jcon fuerza de voluntad!”.

“‘En nombre de todos mis comparfieros, protesto competir con honor, lealtad y

espiritu deportivo, respetando las reglas que nos rigen. De hacerlo asi, que la

patria y el deporte nos lo premie y si no, que nos lo demande”.

‘Prometemos participar en los juegos culturales y deportivos

para la nifiez y juventud, como competidores leales,

respetuosos de los reglamentos por el honor de nuestra escuela, el prestigio de
nuestros maestros, la gloria de la cultura y el Deporte, juramos con el ideal
olimpico CITIUS, (Mas veloz) ALTIUS (mas alto) FORTIUS (mas fuerte)
Estar presentes para servir a los demas con altura de miras y de pensamiento,
jcon fuerza en la voluntad! Patria: confia en nosotros jSabremos Luchar! Patria

confia en nosotros jsabremos luchar!”.

Ejemplos de toma de protesta:
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“Nifios y jovenes que participan en este Campeonato Nacional de Basquetbol
infantil y juvenil ¢Protestan participar en el, como competidores leales, por el
bien del deporte y en honor de sus Estados y de México?”
Se responde: “Si protesto” (haciendo el saludo olimpico)
“Si asi lo hiciereis, que sus Estados os lo premien y si no que os los

demanden”.

Ejemplos de juramento de jueces:

“‘En nombre de todos los jueces oficiales, prometo que cumpliremos nuestras
funciones durante los presentes juegos deportivos estatales del sector
educativo con total imparcialidad, respetuosos de los reglamentos y fieles a los

principios del verdadero espiritu deportivo”.

“Yengo ante ustedes, a nombre de mis compafieros jueces y arbitros que
sancionaremos estos V juegos deportivos regionales del sector educativo del
Estado de Michoacan, a prometer que actuaremos con imparcialidad y estricto
apego al reglamento y convocatoria que rige a nuestro deporte y promueve la
cultura, deseando que triunfe el mejor, para la superacion educativa de

nuestro Estado”.

9. Salida de Participantes.
La salida se realiza de acuerdo a las condiciones que presentan las

instalaciones deportivas, pudiendo realizarse de las siguientes maneras:
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a) Inversa a la forma en que entraron.
b) En el mismo orden que entraron.

c) Simultanea, utilizando los flancos derecho e izquierdo.

10. Inicio del Evento o saque inicial.
Este se acostumbra en los deportes de conjunto principalmente, aunque en
deportes individuales como el atletismo se realiza el disparo inicial o en el

ajedrez el movimiento inicial. Se realiza a criterio del Comité Organizador.

11. Despedida de las autoridades.
En esta accion, las edecanes se encargan de mostrar y acompafar a las

autoridades e invitados especiales hacia la salida del recinto deportivo.

Nota: A criterio del Comité Organizador, se puede considerar la presentacion
de una actividad artistica que no tenga prolongada duracion, preferentemente

al término de las palabras de bienvenida.

Es muy importante que si el acto se va a realizar al aire libre, se ubique el
presidium de norte a sur, evitando en la medida de lo posible que el sol afecte
tanto a las personas que integran el presidium, como a los competidores y

asistentes en general.

CEREMONIA DECLAUSURA
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Aunque ya no se estila mucho realizar ceremonias de clausura, siempre es
conveniente programarlas. Se trata de un breve acto protocolario (maximo 30
minutos), en el que se da por finalizado el evento que se hubiese realizado. El
punto central es la premiacion de los equipos que ocuparon los tres primeros
lugares. Es importante destacar que es un acto muy emotivo en el que la
integracion social de los competidores alcanza un grado de nostalgia que llena

de emociones el escenario. El programa que se sugiere es el siguiente:

1. Recepcion de autoridades

2. Formacién de equipos ganadores

3. Presentacion de autoridades

4. Premiacion

5. Declaratoria de clausura (lo realiza una autoridad asistente).

6. Palabras de despedida (a cargo de una autoridad del comité

organizador).

Formato de declaratoria de clausura:

‘A nombre del Gobierno del Estado de Michoacan y con la honrosa
representacion de la Secretaria de Educacion en el Estado, una vez concluidos
los encuentros programados y alcanzado el triunfo los equipos (jugadores)
finalistas, este dia XX de XXXX del presente afio, me es altamente grato

declarar formalmente clausurado este 1° Campeonato Estatal de Basquetbol,
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esperando que los objetivos y metas que se trazaron sus organizadores se

hayan logrado con éxito”.

RECURSOS HUMANOS PARA REALIZAR UNA INAUGURACION Y
CLAUSURA.

1. Coordinador General.

2. Encargado del Presidium.

3. Encargado de sonido.

4. Encargado de Escolta y Banda de Guerra.
5. Encargado de Edecanes.

6. Encargado de organizar los contingentes.
7. Encargado de formacién y heraldos.

8. Maestro de Ceremonias.

9. Encargado de seguridad médica.

10. Encargado de Pebetero.

11. Responsable de las relaciones publicas.

12 encargado del numero artistico

FUNCIOGRAMA DE LA CEREMONIA DE INAUGURACION
COORDINADOR GENERAL.:
Designara a sus colaboradores y sera el responsable directo de la realizacion
del evento; tendra comunicacién directa y en todo momento con todo el Comité

Organizador.
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ENCARGADO DE PRESIDIUM:

Serd el responsable de tener presentable el lugar donde se colocaran las
autoridades que presidirdn el evento habilitando una mesa con pafio vy sillas,
flores o arreglos, agua para beber, invitaciones con programa del evento), asi

como acomodarlos correctamente de acuerdo a su jerarquia.

ENCARGADO DE SONIDO:
Serd el responsable de contratar el equipo de sonido que se requiera y hacer
las pruebas de audicion antes del evento. Si se programa participacion

artistica, debe encargarse de la masica que se va a utilizar para ésta.

ENCARGADO DE ESCOLTA Y BANDA DE GUERRA:
Sera el responsable de seguir los tramites de solicitud de participacion de la
banda de guerra y escolta ante las instancias correspondientes, asi como

determinar el recorrido y el estacionamiento de la escolta y banda de guerra.

ENCARGADO DE EDECANES:
Sera el responsable de contratar o solicitar edecanes a instituciones afines;
comunicarles que reciban a las autoridades anotando sus datos (nombre y

cargo) y las ubiquen en los lugares que les correspondan.

ENCARGADO DE ORGANIZAR EL CONTINGENTE:
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Sera el responsable de formar a los contingentes de acuerdo a lo establecido
en la junta previa; asi como dar la orden de salida y coordinar la retirada de los

contingentes

ENCARGADO DE FORMACION:
Coordinara a los heraldos, quienes portaran las pancartas de cada una de las

delegaciones participantes y darles ubicacién en el &rea correspondiente.

MAESTRO DE CEREMONIAS:

Sera el responsable de llevar a efecto el desarrollo del programa.

ENCARGADO DE SEGURIDAD Y SERVICIO MEDICO:

Coordinara el cuerpo médico y el de seguridad publica, indicandoles las areas
donde deben ubicarse. Es muy importante que en cada evento deportivo que
se organice, tengamos de manera permanente una ambulancia con dos
paramédicos. Para el caso de seguridad, se encargara de supervisar que todas
las instalaciones que se utilizaran, no presenten riesgo alguno para los

deportistas y asistentes.

ENCARGADO DE PEBETERO:
Sera el responsable de tener los elementos necesarios para el encendido del

fuego simbdlico y mantenerlo durante el tiempo que dure el evento.
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X. LA ADMINISTRACION DE EVENTOS DEPORTIVOS

En términos generales, la administracion consiste en toda la gama de
actividades tanto fisicas como mentales encaminadas hacia el logro eficaz de
objetivos preestablecidos en un organismo a través de la adecuada utilizacion

de los recursos humanos, materiales y financieros.

La importancia de la administracion consiste en obtener del esfuerzo conjunto y
coordinacion de un grupo, un porcentaje mayor en cuanto a resultados a los
gue se hubieran obtenido del mismo grupo pero trabajando en forma individual.
Una de las caracteristicas mas significativas de la administracion es la
“universalidad” que se da dentro de un organismo social que se reune con el
propdsito de lograr fines necesarios para su desarrollo y dentro de ésta
“universalidad”, obviamente, se encuentran los eventos deportivos y es
Unicamente a través de una adecuada administracién que se puede asegurar
el éxito del evento deportivo.

Actividades y aspectos que deben considerarse en la realizacion de
eventos.

1. Formacién de un Comité Organizador
2. Solicitar autorizacion a las diferentes autoridades involucradas en el evento.
3. Definir fechas y horas del evento.

4. Determinar recorrido y distancias entre las sedes.
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5. Solicitar avales correspondientes (federaciones y/o asociaciones)

6. Formular una convocatoria.

e Nombre
e Fecha

e Sede

e Hora

e Ceédula de inscripcién
e Evento a realizar

7. Difundir la convocatorias
e Federaciones

e Asaciones

e Instituciones oficiales

e Instituciones no oficiales

8. Formas de difusion
e Prensa escrita, television y radio
¢ Invitacion directa a periodistas (rueda de prensa).

9. Impresion de cédulas de inscripcion
10. Nombrar responsable de inscripcion

11. Elaborar instructivo técnico de participacion

e Este debera contener todos aquellos puntos incluidos en la convocatoria
especificamente (cuestiones técnicas, medidas reglamentarias de las
instalaciones, categorias, ramas, implementos, marcos de referencia etc.).

12. Instalaciones

e Nombrar responsables de instalaciones, quien tendra la funcién de verificar
ubicacion y estado en que se encuentran.

e Mantenimiento antes y durante el evento

e Elaboracion de un croquis detectando cada una de las areas de trabajo.

13. Programa

a) Elaboracion del programa de competencia el cual debera contener, hora,
evento, rama, ronda de clasificacion, grupo, etc., dependiendo del deporte o
evento que se trate.
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b) Elaboracién de un programa de recepcion y acreditacion de participantes al
evento (sea este deportivo, curso, congreso, campamento, taller, etc.).

c) Elaboracion de un programa de Inauguracién y clausura (ceremonial y
protocolo); tomar en cuenta si se realizard:

e Ceremonia de inauguracion

e Preparar presidium

e Recepcion de autoridades

e Edecanes

e Personificadores

e Material para entregar a las autoridades.

14. Recepcidn de acreditacion

e Nombrar responsable

e Prever lugar adecuado para recepcion y acreditacion

e Elaborar listado de participantes con anticipacion

e Tener listas las acreditaciones al momento de recibir a los participantes

e Entregar los materiales que seran utilizados por los asistentes del evento

e Ubicacion del personal que asiste al evento en sus respectivas habitaciones

15. Invitaciones

e Elaborar un listado de personas invitadas al evento

e Elaborar un oficio- invitacibn o en su defecto invitacion impresa,
dependiendo del evento.

e Enviar invitaciones con el tiempo suficiente para poder confirmar la
asistencia al evento que se trate.

e Llevar el control de confirmaciones para poder elaborar adecuadamente el
presidium, y/o la atencion a cada uno

16. Prensay difusion

e Elaborar boletines de prensa periédicamente, enviandolos directamente o
en su defecto a prensa difusion

e Al momento del evento, elaborar boletines especificos a prensa, para
difundir los resultados del evento que se trata de forma rapida.

e Al término del evento elaborar memoria para prensa, cubriendo los datos
minimos necesarios para su difusion.

17. Inscripciones
e Serealizara de acuerdo a lo marcado en la convocatoria (inicio y término).
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e Se recomienda el cierre de las mismas, una semana antes del inicio del
evento.

e Se iradn colocando de acuerdo al orden alfabético de entidad, instituto, o
podran colocarse en orden de llegada.

e Se abrird una carpeta especifica para dar orden y control a éstas.

e Se llevara el control de personas inscritas de acuerdo al sexo, categoria,
evento, etc.

e Se deberé elaborar un cuadro de control.

18. Recursos Financieros.

e Se deberéd conocer el presupuesto con que se cuenta para la realizacién del
evento.

e Se elaborara un listado de necesidades que generan gastos.

e Se deberé llevar un control de gastos realizados.

e Antes de realizar un gasto se valorara la necesidad real del mismo.

19. Recursos Humanos.

e Elaborar un organigrama y funciograma de acuerdo al evento que se trate.
e Elaborar un listado del personal requerido y necesario del evento.
e Elaborar funciones especificas de cada una de las personas.
e Responsabilidad y obligaciones.

¢ Recursos humanos necesarios en cada area involucrada:

= Director general.

=  Subdirector técnico.

=  Subdirector administrativo.

» Subdirector de prensa y difusion.

= Secretario técnico.

» Instalaciones.

= Material deportivo.

» Material de oficina.

= Jueces.

» Hospedaje.

= Alimentacion.

= Transportacion.

= Recepcion y acreditacion.

*» Resultados y memoria.

= Servicio médico.

= Apoyo secretarial
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= Apoyo a servicios generales.
= Ceremonial y protocolo.

20. Ceremonial y protocolo
e Elaborar listado de personal y funciograma.

e Elaborar listado de material necesario para sus funciones.

Tendra las responsabilidades de:
= Recibir y acomodar a las autoridades que lleguen al evento que se trate.

= Contaran con un cuerpo de edecanes, las cuales seran encargadas de
entregar o realizar la acreditacion y llenado de formato de inscripcién al
evento correspondiente. En caso de ser competencia seran las encargadas
de realizar las ceremonias de premiacion, portadoras de premios, de
medallas y acompafamientos de personas a premiar.

= Elaborar tarjetas informativas para locutor (datos generales del evento que
se trate) y requerimientos nuestros sobre los créditos)

» Elaborar tarjetas con palabras de inauguracion

= Elaborar tarjetas con palabras de clausura.

= Elaborar tarjetas con palabras de protesta deportiva.

= Definir presidium

= Definir invitados especiales.

= Coordinarse con las areas de ceremonias de las instituciones sede.

21. Material Deportivo.
e Se elaborara una lista de material deportivo requerido.

o El material debera ser con las especificaciones técnicas requeridas.

e El material se solicita con el tiempo suficiente para poder tener la seguridad
de un evento adecuado.

e Setomara en cuenta la calidad y cantidad del material requerido.

e Se elaboraran papeletas para préstamos y recuperacion del material, para
poder llevar un control adecuado y evitar pérdidas del mismo.

22. Material de apoyo.

Se elaborara una relacion de materiales necesarios para la realizacion del
evento y que no se encuentren marcados como material deportivo, ejemplo:

e Equipo de sonido.

e Pd&dium de premiacion.
e Radios de intercomunicacion
e Banderas de ornato.
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Conos de sefalamiento
Megafonos.

Tablas de fibracel.
Canastas de ropa.

Pafio (franela presidium)
Jarra y vasos.

. Material de elaboracion.

Convocatoria.

Cédulas de inscripcion.

Portadas y contraportadas memoria.

Elaboracion programa de mano (horario)
Acreditaciones.

Listado de participantes.

Cartelones para sefialamiento de area de competencia.

Ejemplo:

24,

Direccion.
Secretariado.

Servicio médico.
Control.

Materiales.
Resultados.

Prensa.

Comedor.

Recepcion- acreditacion.
Comité organizador.
Posters.

Mantas de premiacion.
Invitaciones.
Papeleria técnica.
Diplomas.

Material de compra.

Se enlistara todo el material que se encuentra dentro del material deportivo y
gue tampoco se puede elaborar, que sea necesario para la realizacion del
evento.

Medallas (premiacion individual)
Trofeos (individual y por equipos)
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e Garrafones de agua. Alfileres
e Numeros

e Pilas
e Conos (sefialamiento)
e (Casacas.

e Banderas de ornato.
e Camisetas.

e (Gorras.

e Porta gafetes.

e Personificadores.

25. Papeleria técnica.

Elaborar un catdlogo de toda la papeleria técnica a utilizar en el evento.
Solicitar a cada uno de los responsables de eventos, talleres, encuentros,
campamentos, reuniones, etc. Los formatos a utilizar en cada uno de los
eventos.

e Formatos técnicos atletismo.

e Formatos técnicos basquetbol.

e Formatos técnicos voleibol

e Elaborar un formato para ceremonias de premiacion.

e Elaborar un formato para controlar llegadas y salidas de equipos
participantes o asistentes a eventos.

e Elaborar formato para envié de resultados a prensa y difusion.

26. Implementos de oficina.

Se tendra que elaborar un listado de implementos de oficina necesarios,
dependiendo del lugar y del evento que se trate. Ejemplo:

e Mesas requeridas.

e Sillas.

e MAaquinas de escribir.

e Engargoladora.

e Engrapadora.

e Desengrapadora.

e Hojas blancas papel bond.

e Paquete de papel carbon.

e Hojas blancas papel copia.

e Sobres de papel manila t/ carta.
e Sobres de papel manila t/ oficio.
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Folders t/ carta.

Cartulinas blancas.
Cartulinas fosforescentes.
Plumas.

Lapices.

Plumones.

Plumines.

Cintas para maquina de eléctrica.
Corrector blanco.

Gomas de borrar.
Pegamento adhesivo.

Cinta adhesiva transparente.
Cinta masking-tape.

Clips.

Grapas.

Papel para computadora.
Diskettes.

Gusanos para engargolar.
Carpetas para archivo.
Separadores plasticos para carpeta.
Hojas de opalina.

Papel mica (enmilcar).
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XI. LOS SISTEMAS DE COMPETENCIA

Conceptos Generales:

Los reglamentos de cada deporte establecen la forma particular de competir y
de obtener un ganador en cada encuentro; sin embargo, en la organizacion de
un evento que involucre a un numero mayor de competidores, es necesario
establecer un sistema especial de competencia que permita obtener un
campeodn y una clasificacién general de acuerdo a los resultados obtenidos en

Sus encuentros.

La eleccion correcta de un sistema de competencia es un objeto especifico del
comité organizador, con ello se asegura siempre un alto porcentaje de éxito en

el evento, para ello se sugiere considerar los siguientes aspectos:

1. Numero de competidores:
Son registrados como unidades de participacion, equipos, parejas o de

manera individual.
2. Duracion programada:
Es el tiempo que los organizadores han destinado para realizar el evento,

puede variar en horas, jornadas, dias, semanas, meses 0 temporadas.

3. Recursos Humanos.
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Se considera como recursos humanos a los jueces, arbitros, anotadores,
personal que integra todo el comité organizador, etc.

4. Recursos Materiales.
Son las instalaciones, implementos deportivos, papeleria y demas

materiales indispensables para el desarrollo del evento.

5. Recursos financieros.
Es el dinero con que cuenta el comité organizador para la realizacion de
todo el evento, considerando a la vez las posibilidades econémicas de los
participantes, fundamentalmente si realizan gastos de traslado,

alimentacion y hospedaje.

6. Objetivos del evento:

Todo evento tiene un objetivo y éste representa un aspecto de gran
importancia para determinar el sistema de competencia, estos objetivos
pueden ser educativos, de preparacion, de seleccién, promociénales,

recreativos y de espectaculo.

Cuando el objetivo es de caracter educativo se debe buscar la participacion
total y continua de los competidores con el fin de promover el mejoramiento de

las capacidades y habilidades motoras del alumno.
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SISTEMAS DE COMPETENCIA.

Tienen como finalidad obtener una clasificacion general de los competidores de
acuerdo a su capacidad, determinando un primer lugar o campeon
perfectamente definido. De acuerdo a la forma particular en que se obtiene, los

sistemas se han clasificado en cuatro grandes grupos:

1. Sistemas por eliminacion.
Son aquellos sistemas en donde los competidores van siendo eliminados al
perder un namero predeterminado de encuentros, proclamandose campedn
aquel competidor que concluya el evento sin haber perdido el numero de

encuentros especificado.

2. Sistema por puntos:
Este sistema se caracteriza porque el campeodn es aquel que obtiene mas
puntos por triunfos 0 empates en sus encuentros y por enfrentarse todos los

competidores entre si.

3. Sistemas permanentes o por extension.
Se basa en un sistema de retos de acuerdo a la posiciébn que guarda cada
competidor en la grafica con el objeto de alcanzar y mantenerse en los

primeros sitios.

4. Sistemas combinados.
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Estos consisten en aplicar dentro de un mismo evento dos o mas de los
sistemas anteriores de acuerdo a las necesidades del evento o bien gracias a

la imaginacion o creatividad del organizador.

SISTEMAS POR ELIMINACION

Los sistemas por eliminacion son recomendables cuando el numero de
competidores es cuantioso y no se cuentan con los recursos humanos,
materiales y financieros para un evento de mayor duracién o complejidad. En
ellos, se requieren prever mecanismos para resolver encuentros empatados ya
que ellos obstaculizan el buen desarrollo del evento en general. Para su
aplicacion se requiere de la elaboracién de una grafica que permite seguir y

programar el desarrollo del evento.

SISTEMA POR ELIMINACION SENCILLA O DIRECTA

Llamado de esta manera porque consiste en enfrentar de forma directa a los
competidores y de acuerdo al resultado del encuentro el vencedor avanza en el
desarrollo del evento mientras que el perdedor es automaticamente eliminado
del mismo, por lo tanto, el campe6n sera aquel competidor que termina el
evento sin haber perdido un solo encuentro. Este sistema es el mas utilizado
debido a las ventajas que reune, pero fundamentalmente a la sencillez y

facilidad con que puede dirigirse.

VENTAJAS:
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1. Rapidez para determinar un campeon.
Por sus caracteristicas es el sistema que requiere de menos encuentros para

determinar un campeon.

2. Su aplicacion y entendimiento en general es sencillo.
Siguiendo adecuadamente sus lineamientos, la direccion de este sistema no

representa ningun problema.

3. Es emocionante e interesante durante todo su desarrollo.

Debido a que todos sus encuentros son lo que se ha llamado “juegos a morir” y
gue enfrentan a competidores que no han sufrido derrota en el evento, resulta
especialmente emocionante en su desarrollo, tanto para el publico espectador

como para los competidores.

4. No requiere de grandes inversiones.

Tanto desde el punto de vista monetario como de tiempo y esfuerzo.

DESVENTAJAS:

1. La mayoria de los competidores sélo participan en uno o maximo en dos
encuentros.

Desde el punto de vista educativo, es totalmente inadecuado ya que los

competidores menos capaces, que son los que requieren de mayor
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participacion. Son eliminados rapidamente y de manera contraria, los

competidores mas capaces desarrollan un mayor numero de encuentros.

2. Posibilidad de obtener un falso campeon.
En este sistema, un buen competidor que pudiera haber tenido una mala
salida, le ocasionaria ser eliminado perdiendo asi la oportunidad de llegar a ser

campeon en el evento.

3. No clasifica adecuadamente a los ocupantes del segundo y tercer lugares.

Aunque se acostumbra designar como ocupante de la segunda posicion al
competidor finalista vencido, éste es falso ya que no ha enfrentado a ningun
competidor vencido por el campedn. En el caso de la tercera posicion, ésta no
qgueda ni siquiera definida en un solo competidor sino en los dos semifinalistas

vencidos que tendran que enfrentarse entre si para solucionar el problema.

PROCEDIMIENTOS INICIALES:

Total de encuentros.

Para efectos de planeacién, programaciéon y elaboracion de presupuestos, sera

importante conocer previo al evento el total de encuentros a celebrarse en él, éste

se obtiene restandole una unidad al nimero total de competidores.

NTE=NC-1

Numero total de encuentros es igual al nimero de competidores menos uno.

Ejemplo:
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Si se aplica el sistema de eliminacién sencilla a un evento con 28 competidores, el
namero total de encuentros sera:

NTE=28-1
27 encuentros
Si el organizador desea obtener al ocupante de la tercera posicion enfrentando a
los semifinalistas vencidos, entonces el niamero de encuentros sera igual al

namero de competidores.

NOTA: EI término competidor es aplicado como sin6nimo de unidad de

participacion que puede ser en equipo, por parejas o individual.

Numero de jornadas o rondas de juego. Para los mismos efectos sefialados en el
punto anterior, podemos determinar también el nimero de jornadas o rondas de
juego que implicara nuestro evento, multiplicando el numero dos por si mismo
tantas veces como sea necesario para alcanzar o sobrepasar el nimero de

competidores.

Ejemplo: Si el nUmero de competidores es 28, se multiplicara:
2Xx2=4x2=8x2=16x2=32

Al llegar a 32, se ha sobrepasado el numero de competidores habiendo
multiplicado el nimero dos cinco veces, 0 sea, dos a la quinta potencia lo que nos

indica que nuestro evento requerira de 5 rondas o jornadas.
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Jornada o ronda es el término utilizado para designar al total de encuentros que se
efectlan en cada fase determinada de la grafica o roll de juegos. Estas jornadas,
también conocidas como fechas, en el sistema de eliminacién sencilla se han
designado con un nombre determinado de acuerdo al nUmero de encuentros que

se efectlian en ella, asi se ha llamado:

Treintaidosavos de final a la ronda en donde se celebran
entre 17 y 32 encuentros.

Dieciseisavos de final a la ronda en donde se celebran
entre 9y 16 encuentros.

Octavos de final a la ronda en donde se celebran
entre 5y 8 encuentros.

Cuartos de final a la ronda en donde se celebran
entre 3y 4 encuentros.

Semifinal a laronda en donde se celebran
2 encuentros.

Final a la ronda en donde se celebra

un solo encuentro.
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XII. DISENO Y ELABORACION DE LA GRAFICAS DE ELIMINACION

Aunqgue la elaboracion de la grafica de eliminacién sencilla no representa grandes

problemas, deberan seguirse algunos lineamientos para disefiarla correctamente.

GRAFICA CON NUMERO IDEAL DE COMPETIDORES:
Para la elaboracion y disefio hay que considerar los duplos sucesivos del nimero
dos que corresponden al valor del nimero dos en sus diferentes potencias:

2,4,8,16,32,64,....... etc.

A los que llamaremos también numeros ideales ya que la elaboracion de la grafica
cuando el numero de competidores coincide con uno de ellos, no implica problema

alguno y sélo requiere de enfrentar a los competidores en forma directa.
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Cuando el numero de competidores en el evento es cuantioso, se recomienda
elaborar varias graficas (con un numero de 32 competidores 0 mas), cuyos
ganadores, se enfrentan en forma directa al final del evento sin alterar el nimero

de encuentros predeterminado.

GRAFICA CON NUMERO NO IDEAL DE COMPETIDORES:

Cuando el numero de competidores no coincide con algun nimero ideal o potencia
de dos, deberd realizarse un ajuste durante la primer jornada dicho ajuste consiste
en celebrar un determinado nimero de encuentros mientras otros competidores
esperan el resultado de ellos para entrar en accion, de tal forma que para la
segunda jornada, el numero de competidores que permanecen en la competencia

corresponde a un nimero ideal.

COMPETIDORES BY:

Los competidores que esperan resultado para entrar en accién seran designados
competidores bye. Todos los bye otorgados deberdn hacerse obligatoriamente en
la primer jornada, ya que ahi la competencia es menos intensa, ademas de que
un descanso antes de jugar no proporciona ventaja alguna como lo seria después
de un encuentro o dos, a lo anterior se agrega que un competidor bye debera
enfrentarse a otro que ya ha vencido el panico escénico natural del inicio del

evento y que tiene la moral muy alta por haber eliminado a su rival anterior.
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Para determinar el nimero de competidores bye se requiere de la obtencion de la
potencia de dos inmediata superior al numero de competidores y se utiliza la
siguiente formula.

N. de byes = P2 15 - NC
Numero de byes es igual a la potencia de dos inmediata superior menos el nimero
de competidores.
Ejemplo:
Si el nimero de competidores es 13, la potencia inmediata superior es 16, por lo
tanto:

N. de byes =16 — 13

Tres es el numero de competidores que deberan designarse “byes”.

ENCUENTROS DE AJUSTE:
Para determinar el nimero de encuentros de ajuste en complemento a los
competidores bye, se utiliza la potencia de dos inmediata inferior en la férmula
siguiente:

NEA=NC-P2 11
NUumero de encuentros de ajuste es igual al nUumero de competidores menos la
potencia de dos inmediata inferior.
Ejemplo:
Si el nimero de competidores es 15, la potencia de dos inmediata inferior es ocho,
por lo tanto:

NEA=15-8=7
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Siete es el nUmero de encuentros de ajuste que se requiere en el evento.
La elaboracion de la gréfica se puede realizar utilizando cualquiera de los

procedimientos descritos; por nimero de byes o juegos de ajuste.

UBICACION DE LOS COMPETIDORES EN LA GRAFICA.
Para la colocacién de los competidores en la grafica puede utilizarse alguno de
los siguientes procedimientos:
v" Por sorteo.
Cuando no se conoce la capacidad de los participantes.
v' Por siembra.
Cuando se conoce la capacidad de los competidores y se desea obtener en las
finales a los mejores equipos.
v' Mixto:
Sembrando los mejores equipos y determinando por sorteo la ubicacién del resto

de ellos.

DISTRIBUCION DE LOS COMPETIDORES BYE EN LA GRAFICA:

Con la finalidad de disefar una gréfica equilibrada se recomienda que los
competidores bye se ubiquen lo mas alejado posible entre si, para lo cual, se
sigue el mismo procedimiento utilizado en la siembra que se explicara mas

adelante.

ASENTAMIENTO DE RESULTADOS:

Mtro. en Cultura Fisica Alejandro Bustos Aguilar
LEF Ramiro Sanchez Aguilar Pagina 53



Direccion de Educacion Fisica, Recreacion y Deporte
Manual para la Organizacion de Eventos Deportivos

Los resultados de los encuentros se deberan asentar dentro de la grafica
utilizando la linea emanada de la llave que indica el encuentro, una forma muy
utilizada de hacerlo es colocando sobre la linea la identificacion del competidor
vencedor que continda en la justa y debajo de la linea el resultado o marcador del

encuentro en un paréntesis.

LEONES

Ejemplo: 1 TIGRES

2 (4-3)

TIGRES
De acuerdo a las necesidades de la organizacién, puede variar siendo necesario
en ocasiones colocar la institucion o nacion que representa el competidor.

NARANJEROS

Ejemplo: 1 NARANJEROS (5-1)

(México)

2 LEONES

FORMAS DE TRAZAR UNA GRAFICA DE ELIMINACION SENCILLA:
La grafica de eliminacion sencilla se puede trazar de tres maneras diferentes, que
se diferencian Unicamente por la forma de colocar a los competidores bye, pero

gue no afectan, ni modifican en forma alguna el desarrollo del evento.
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Caso 1. Se traza una grafica con el nimero de la potencia de dos inmediata
superior al nimero de participantes, se distribuyen los bye requeridos de acuerdo
a la regla de ubicacién de byes y se coloca el resto de competidores. Aquel
competidor que en el otro extremo de su llave encuentre la palabra bye, significa

que esperara hasta la siguiente jornada para entrar en accion. (Gréfica 6).

Caso 2. Los competidores designados bye arrancan con su linea a partir de la

segunda jornada.

CASO 3. Todos los competidores arrancan de la misma posicion inicial sefialando
a los que esperan resultado para entrar en accién con la palabra bye y colocando

una linea transversal en el punto de la grafica donde se inicia la segunda jornada.

SISTEMA DE ELIMINACION SENCILLA CON SIEMBRA:

Este sistema, aunque en esencia es similar a la eliminacién sencilla o directa,
tiene una desventaja particular con respecto a éste, desde el punto de vista del
interés del espectador. Si el evento siguiera su curso logico en cuanto a los
resultados de los encuentros, esta forma de competencia asegurara practicamente
que los cuatro mejores competidores alcanzaran la ronda semifinal, en donde se

efectuaran los encuentros emotivos y de gran calidad.

Este sistema consiste en proporcionar ciertas ventajas a los mejores competidores

como:
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v Ubicarlos de tal forma distanciados, que evite el enfrentamiento entre ellos en
las primeras jornadas.
v' En caso de que se requieran byes, éstos seran otorgados a los competidores

sembrados.

Procedimiento de la siembra:
La grafica se dividira equitativamente tantas veces como sea nhecesario de
acuerdo al numero de competidores a sembrar, ubicandolos en los extremos de

cada una de esas divisiones.

En el diagrama 7 la linea punteada “W” divide a la gréfica por la mitad y los

competidores quedan sembrados de la siguiente manera:

Sembrado A Posicion 1
Sembrado B Posicién 12
Sembrado C Posicion 6
Sembrado D Posicion 7

Aunque es posible sembrar al total de competidores, se recomienda seguir las

siguientes indicaciones:

Para competencia hasta con 4 competidores 2 sembrados maximo
Para competencia hasta con 8 competidores 2 sembrados, maximo 4
Para competencia hasta con 16 competidores 4 sembrados, maximo 8
Para competencia hasta con 32 competidores 8 sembrados, maximo 16
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En la gréfica se dividen en cuatro partes iguales, como se indica, los competidores

sembrados se ubican en las posiciones siguientes:

Sembrado A

Sembrado B

Sembrado C

Sembrado D

Sembrado E

Sembrado F

Sembrado G

Sembrado H

Posicién 1

Posicién 20

Posicién 10

Posicion 11

Posicién 6

Posicién 15

Posicién 5

Posicién 16

Si se da el caso de la grafica con la existencia de mayor cantidad de byes, estos

se ubicara alternadamente en las divisiones hechas a la gréfica.

TORNEO AGRESTE

Es otra forma particular de eliminacion sencilla cuyas ventajas adicionales

consisten en determinar adecuadamente a los ocupantes de la segunda y tercera

posicion, ademas de permitir que algunos equipos participen en encuentros

adicionales con la oportunidad de luchar por el segundo y tercer lugar de la

clasificacion, sin embargo, tiene la desventaja de requerir de una demora

necesaria posterior a la determinacion del campeon.
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Procedimiento:

Para determinar al ocupante de la segunda posicion, todos los competidores
vencidos por el campeodn previamente al encuentro final se enfrentan entre ellos
en un evento extra se eliminacion sencilla, el vencedor de éste, enfrentara al
competidor finalista que fue vencido, si éste es vencido nuevamente ocupara el
tercer lugar de la clasificacién y su adversario el segundo, en caso contrario, el
finalista vencido ocupara la segunda posicién y su adversario tendra que luchar
por la tercera posicion en contra de un evento de eliminacién sencilla efectuado

entre los competidores vencidos por el finalista vencido previamente a la final.

En la gréfica, si el competidor nimero 1 hubiera vencido al nimero 13, él hubiera
ocupado la segunda posicion y no seria necesario efectuar mas encuentros ya que

el ocupante de la tercera posicion seria el competidor nimero 13.

En este tipo de evento es recomendable que las eliminaciones sencillas extras se
desarrollen simultdneas a los encuentros normales aunque para algunos
competidores finalmente solo les proporcione la oportunidad de efectuar

encuentros adicionales.

TORNEOS RELAMPAGO.
En ocasiones, con motivo de la celebracion de alguna fecha memorable o
simplemente por carecer de tiempo, es necesario efectuar eventos en un solo dia

con una gran cantidad de participaciones. La solucion a este problema implica la
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necesidad de reducir los periodos normales de juego del deporte en cuestion y
utilizar el sistema de eliminacion sencilla o directa por ser el de mayor rapidez en
la resolucion de un campeon. A este tipo de torneos se les ha llamado “relampago”

y cumplen con su objetivo proporcionando un evento emotivo.

SISTEMA DE DOBLE ELIMINACION O DOBLE OPORTUNIDAD.

Nombrado tradicionalmente como sistema de doble eliminacion, tal vez porque
después de cada derrota un competidor es eliminado de alguna de las dos ruedas
de que se compone. Este sistema podria mejor llamarse de doble oportunidad, ya
que permite a todos los competidores que hayan sido vencidos en una ocasion,

tener una oportunidad mas para poder llegar a ser campeon.

Este sistema consiste fundamentalmente en que para que un competidor pueda
proclamarse campeodn no debera haber sido vencido en mas de una ocasion, lo
que se traduce en que todo competidor que haya sido vencido en dos ocasiones
sera eliminado de la competencia. Su aplicacion se recomienda cuando los
recursos materiales humanos, financieros y el tiempo disponible no son tan

precarios como en el sistema de eliminacién sencilla.

VENTAJAS:
1. Rapidez para obtener un campeon.
Aunque en este punto es superado por el sistema de eliminacion sencilla, su

demora no es demasiado amplia si tomamos en cuenta que los encuentros de la
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rueda de perdedores pueden efectuarse simultdneamente con los de la rueda de

ganadores.

2. Mayor oportunidad de competir.
En este sistema, el total de competidores tiene la oportunidad de competir por lo
menos en dos ocasiones, disminuyendo asi la frustracion causada al ser derrotado

y eliminado en un solo encuentro.

3.- obtiene un campedn mas justo.
Al proporcionar una segunda oportunidad, aquel competidor que hubiera tenido

una mala salida continta en el evento y puede demostrar su real capacidad.

DESVENTAJAS:
1. Requiere de mayor inversion de recursos y tiempo que el sistema de
eliminacion sencilla. Resultado basicamente de que requiere de efectuar un

ndmero mayor de encuentros.

2. Su organizaciébn es mas compleja. En cuanto a que se requiere efectuar

encuentros en dos ruedas, ya sea simultaneo o alternadamente.

PROCEDIMIENTOS INICIALES.
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Para efectos de planeacién, programacion y elaboracion de presupuestos, también
en este sistema podemos obtener el niUmero total de encuentros que se requieren,

utilizando el siguiente procedimiento y férmula:

El nimero total de competidores se multiplica por dos y al resultado se le restan

dos o uno, esto es:

NTE=(15X2)-2 o -1

Seran 28 si el encuentro celebrado entre los ganadores de ambas ruedas, la de
ganadores y la de perdedores, vence el primero, ya que el ganador de la rueda de
perdedores cuenta con un encuentro perdido y esa segunda derrota lo elimina del
evento, en caso contrario, seran 29 por requerirse de un encuentro mas entre
ambos contendientes, ya que ahora se encuentran empatados con una derrota

cada uno y por lo tanto, legalmente dentro de la justa.

PROCEDIMIENTO Y ELABORACION DE LA GRAFICA DE DOBLE
ELIMINACION:
La grafica de doble eliminacion se compone de dos secciones, a las que

llamaremos rueda de ganadores y rueda de perdedores.
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La rueda de ganadores consiste en una grafica de eliminacién sencilla en donde
se ubicara a los competidores al inicio del evento para competir bajo los

lineamientos normales de eliminacion.

La rueda de perdedores se formara con los competidores que van siendo
eliminados en la otra rueda en donde competirdn entre si en forma directa para
obtener el derecho de enfrentarse al vencedor de la rueda de ganadores por el

primer lugar.

Los competidores que en la rueda de perdedores sufren una nueva derrota son

eliminados de la justa.

El desarrollo de la rueda de perdedores debera iniciarse al concluir los encuentros
de la primera ronda, de la rueda de ganadores o después de la segunda, si lo

anterior no es posible.

Esta accion evitard una demora exagerada para obtener al vencedor de la rueda
de perdedores, después de haberlo hecho en la rueda de ganadores, sin embargo,
implica que en su desarrollo se requiera designar competidores bye en rondas
avanzadas, lo que podria aminorarse aplicando la regla de los bye en la primera

jornada.
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En cada jornada de la rueda de ganadores, los competidores vencidos son
trasladados a la rueda de perdedores en donde continuaran luchando, para llegar

al encuentro final que se celebra entre los vencedores de cada una de las ruedas.

A esta final, el vencedor de la rueda de ganadores llega sin haber perdido un solo
encuentro, mientras que su adversario ya tiene en su haber una derrota, por esta
razén, si el vencedor de ese encuentro es el de la rueda de ganadores éste se
proclamara campeodn automaticamente y en caso contrario si el vencedor es el de
la rueda de perdedores habria la necesidad de efectuar otro encuentro entre ellos

para determinar qué competidor es campeon y cudl es eliminado del evento.

En el disefio general de la grafica debera cuidarse en lo posible que un competidor

no sea vencido en dos ocasiones por un mismo adversario.

RUEDA DE CONSOLACION
Con el objeto de permitir que los competidores efectien un mayor niamero de
encuentros puede disefiarse una tercera rueda que se llamara de consolidacion, la

cual ademas definira al ocupante de la tercera posicion.

FORMAS DE TRAZAR UNA GRAFICA DE DOBLE ELIMINACION.
La gréafica de doble eliminacion puede trazar de tres maneras diferentes, que se
diferencian Uunicamente por el lugar donde se ubica la rueda de perdedores con

respecto a la de ganadores, que puede ser:
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RUEDA DE PERDEDORES DETRAS DE LA DE GANADORES.
El movimiento de los perdedores se indica por medio de lineas punteadas que
parten del centro de la llave sefialando hacia donde va el perdedor de cada

encuentro.

Esta forma no es tan complicada como parece en la grafica 13, sin embargo,
requiere se realicen trazos cruzados para evitar se den encuentros similares a los
de la primera ronda de ganadores en las primeras rondas de la rueda de
perdedores, dichos cruzamientos causan confusién por lo que es poco entendible
tanto para competidores como para espectadores. Ademas, cuando el nimero de
competidores no es par ni potencia de dos, resulta casi imposible lograr simetria

en la gréfica.

RUEDA DE PERDEDORES FRENTE A LA RUEDA DE GANADORES.
El movimiento de los perdedores se establece por indicaciones escritas que

sefalan hacia donde se dirigen los perdedores de cada encuentro.

RUEDA DE PERDEDORES DEBAJO DE LA DE GANADORES.

El movimiento de los perdedores se realiza también a través de indicaciones

escritas.

La linea punteada en las gréaficas representa el encuentro probable.
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La designacion de byes que se requieren en la rueda de perdedores posterior a la
primera ronda se otorgaran, por derecho, a los ultimos competidores que han

llegado de la rueda de ganadores.

SISTEMAS POR PUNTOS

SISTEMA ROUN ROBIN O TODOS CONTRA TODOS

El mas utilizado y representativo de los sistemas por puntos, el Unico que cubre
los requisitos para ser aplicado en grandes eventos es el Round Robin o todos
contra todos. Este sistema consiste en que cada participante se enfrenta por
turnos al resto de ellos, otorgandose un determinado nimero de puntos por triunfo,
empate y en algunas ocasiones derrota, el competidor campeoén sera aquel que

acumule el mayor nimero de puntos.

Este tipo de sistema puede aplicarse tanto para deportes individuales como de

conjunto y se presta para eventos de larga duracion conocidos como temporadas.

VENTAJAS

1. Es el sistema que determina un campedn mas justo.

Por su caracteristica de enfrentar a todos los competidores entre si, permite
obtener un vencedor real de la justa en la mayoria de los casos.

2. Permite a los competidores efectuar un mayor niumero de encuentros.
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Ademas de participar en un nimero mayor de encuentros, éste es el mismo para
todos los competidores.

3. Permite elaborar un calendario de encuentros bien determinado.

Elaborado el rol de encuentros, quedan determinados perfectamente los
contendientes en cada jornada, lo que permite programar adecuadamente la
distribucion de canchas y horarios.

4. Se adapta a cualquier situacion.

Puede aplicarse en la mayoria de los deportes y se adapta a los objetivos de

cualquier institucion.

DESVENTAJAS

1. Requiere de mas tiempo y mayor numero de instalaciones, provocado
naturalmente, por la cantidad de encuentros que se realizan.

2. Es posible que pierda interés antes de finalizar el evento.

En este sistema, el campedn puede definirse algunas jornadas antes de finalizar el
evento, lo que causa desilusion y desinterés tanto en el resto de competidores
como en el publico espectador.

PROCEDIMIENTOS INICIALES

Numero de encuentros.

Para obtener el nimero total de encuentros que requiere un evento de Round
Robin se utiliza la formula siguiente:

NTE = (N.C.) (N.C-1)

2
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El nimero total de encuentros es igual al nUmero de competidores multiplicado por
el numero de competidores menos uno y el resultado dividido entre dos. Esta
férmula es aplicable no importando si el nimero de competidores no es par.
Ejemplo:

Si el numero de competidores es 9, el total de encuentros sera:

NTE= (9) (9-1) NTE = 36

2
Si el numero de competidores es 12, el total de encuentros seré:

NTE = (12) (11) NTE = 66

2
Cuando el numero de competidores es cuantioso, se recomienda formar grupos
menores con el fin de evitar un exagerado numero de encuentros, para obtener al
campeon se podra realizar al final un evento de Round Robin con los

competidores vencedores de cada grupo.

NUmero de jornadas.
El procedimiento para obtener el nimero de jornadas es muy sencillo, pero varia

si el numero de competidores es par o non.

Cuando es par, el numero de jornadas sera igual al numero de competidores

menos 1: NJ = NC -1.
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Si el numero de competidores es non, entonces el numero de jornadas sera igual

a él: NJ =NC.

NUmero de encuentros por jornada.
En este sistema, en cada jornada deben entrar en accion todos los competidores
con excepcion de uno, en el caso de que el nimero de competidores, al cual se le

restara uno si éste coincide con un nidmero non.

Ejemplo:
Cuando el numero de competidores es 18 (par) el nimero de encuentros sera:
NEPJ = 18 NEPJ =9

2

Cuando el numero de competidores es 15 (non) el nimero de encuentros sera:
NEPJ= 15-1 NEPJ =7

2

ELABORACION DEL ROLL O CALENDARIO DE ENCUENTROS

Una adecuada planeacion en este sistema, debera prever que el descanso entre
encuentro y encuentro sea igual para todos los participantes, que participen todos
los competidores en cada jornada y programar de tal manera que se evite la
posibilidad de que pueda darse un encuentro repetido. Dos meétodos de

elaboracion del roll o calendario de encuentros son los siguientes:
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Método rotativo.

Este método consiste en fijar un competidor en alguna posicion y rotar al resto de
ellos en el sentido de las manecillas del reloj un lugar por cada jornada. Con el
objeto de facilitar la elaboracion e interpretacion de este calendario debera
designarse un numero determinado y progresivo a cada competidor.

Ejemplos:

Roll o calendario de encuentros para eventos de Round Robin con nimero par.

Con 4 competidores.

1ra. Jornada 2ra. Jornada 3ra. Jornada
1 - 2 1 - 4 1 - 3
44— 3 3 - 2 2 - 4

Con 6 competidores.

1ra. Jornada 2da. Jornada 3ra. Jornada 4ta. Jornada 5ta. Jornada

1/'l2 1 - 6 1-5 1 -4 1 -3
6" - 3 5. 2 4 - 6 3 -5 2 - 4
5. 4 4 - 3 3 -2 2 -6 6 - 5

Una de las bases para el desarrollo deportivo, es lograr la formacion de actitudes y
valores que permitan al educando integrarse a grupos afines al medio social en
que se desenvuelve, manifestando cooperacion, respeto, disciplina y

comparierismo.
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i Gl de Educacion DEF
-— el Gobiemo del Estada RYD
Michoacan g 20122015 MICHO ACAN

— 20122015 s—
Compromiso de todos

GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECRETARIA DE EDUCACION EN EL ESTADO
SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA
DIRECCION DE EDUCACION FiSICA, RECREACION Y DEPORTE
DEPARTAMENTO DE RECREACION Y DEPORTE

GRAFICA DE RESULTADOS

FUTBOL
Campeonato Lugar y fecha
Etapa Categoria Rama
Grupo A
JUEGOS GOLES
Equipo | No. 1 2 3 4 J G E P F C Dif. | Pts. | Lug.
110
2 O
3 O
4 O
Grupo B
JUEGOS GOLES
Equipo | No. 1 2 3 4 J G E P F C Dif. | Pts. | Lug.
1 1O
2 O
3 O
4 O
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Michoacan
— 2012 -2015 w—
Compromiso de todos MICHOACAN

i

Secretaria

de Educacion DEF
Gobiemo del Estado RYD
2012-2015 MICHO ACAN

GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECRETARIA DE EDUCACION EN EL ESTADO
SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA
DIRECCION DE EDUCACION FiSICA, RECREACION Y DEPORTE
DEPARTAMENTO DE RECREACION Y DEPORTE

GRAFICA DE RESULTADOS

VOLIBOL
Campeonato Lugar y fecha
Etapa Categoria Rama
Grupo A
JUEGOS SETS
Equipo | No. 1 2 3 4 J G E P F C Dif. | Pts. | Lug.
1 10O
2 O
3 Q
4 O
Grupo B
JUEGOS SETS
Equipo | No. 1 2 3 4 J G E P F C Dif. | Pts. | Lug.
1 10O
2 O
3 @)
4 O
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Michoacan
— 2012 -2015 w—
Compromiso de todos MICHOACAN

i

Secretaria

de Educacion DEF
Gobiemo del Estado RYD
2012-2015 MICHO ACAN

GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECRETARIA DE EDUCACION EN EL ESTADO
SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA
DIRECCION DE EDUCACION FiSICA, RECREACION Y DEPORTE
DEPARTAMENTO DE RECREACION Y DEPORTE

GRAFICA DE RESULTADOS

BASQUETBOL
Campeonato Lugar y fecha
Etapa Categoria Rama
Grupo A
JUEGOS PUNTOS
Equipo | No. 1 2 3 4 J G E P F C Dif. | Pts. | Lug.
1 10O
2 O
3 Q
4 O
Grupo B
JUEGOS PUNTOS
Equipo | No. 1 2 3 4 J G E P F C Dif. | Pts. | Lug.
1 10O
2 O
3 @)
4 O
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Xlll. DECALOGO DEL ADMINISTRADOR DEPORTIVO.

Fomentara el desarrollo de las cualidades fisicas y morales que constituyen
el fundamento basico del deporte.

No tiene compromiso con ninguna institucion participante que pueda
provocar parcialidad hacia ellos.

Respeta la calidad y el derecho a desear participar, de cada individuo o
institucion.

Es responsable directo de la integridad fisica tanto de competidores,
oficiales y espectadores.

No hace alarde a su puesto.

Trata con consideracion a todos sus subordinados e intenta lograr de ellos
el maximo esfuerzo.

Hace prevalecer la democracia en lugar de asumir una actitud autocrata.
Premia y reconoce los esfuerzos del grupo

No utiliza los engafios ni el dolo para lograr sus propésitos

No intenta hacer todo por si mismo.

No confunde su funcién con la de un policia.

No utiliza el deporte amateur como forma de lucro

Lucha por el establecimiento del juego limpio.

Vela por la dignidad del deporte.
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